
Informatika 8. ročník 
- učivo na pátek 13. 3. 2020  

1. Opakovat: 

a) viz Zkoušení INF 8. ročník – Základní dovednosti – Klávesnice – otázky č. 5. (Pole 

funkčních kláves) až 10. (Autorepeat)  po návratu do školy Prověrka „Klávesnice 

č. 2“ 

b) viz Zkoušení INF 8. ročník – Základní dovednosti – Okna a práce s okny, ovládání 

aplikací, nabídky, dialogová okna 

2. Projít a procvičit práci v textovém procesoru MS Word: 

a) textový editor a textový procesor 

b) textový procesor a jeho verze (MS Word 2013) 

c) prostředí aplikačního a dokumentového okna a jeho ovládání: 

záhlaví, nabídky, panely nástrojů, pravítka, posuvníky 

stavový řádek, hranice textu, rychlá navigace 

stránka (pracovní plocha dokumentového okna), styl stránky  

lupa, režim vkládání (INSRT) a režim přepisování (OVER)  použití klávesy Insert 
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