Informatika 8. ro¢nik

- u¢ivo na utery 5. 5. 2020

1. Opakovat — jednotlivi zkouseni v mailové schrance v p¥iloze mailu (.pdy):

a) Viz ZkouSeni INF 8. rocnik — Zdakladni dovednosti — Kldvesnice — otazky ¢. 5. (Pole
funkcénich klaves) az 10. (Autorepeat) > po navratu do Skoly Provérka ,,Klavesnice
¢. 2¢

b) viz Zkouseni INF 8. ro¢nik — Zdkladni dovednosti — Okna a prdce s okny, ovladani
aplikaci, nabidky, dialogova okna

C) viz ZkousSeni INF 8. ro¢nik — Zdkladni dovednosti — Dokument, soubor, slozka
(adresar), adresarovy strom, diskové mechaniky, cesta (adresa), hledat (Prohledat
programy a soubory), Priuzkumnik Windows

d) viz Zkouseni INF 8. ro¢nik — Zdkladni dovednosti — Pamét’ ova média

e) viz Zkouseni INF 8. rocnik — Zdkladni dovednosti — Internet

f) viz Zkouseni INF 8. ro¢nik — Zdkladni dovednosti — Elektronickd posta

g) viz ZKkouSeni INF 8. rocnik — Zakladni dovednosti — Internet a elektronicka posta

2. Projit a procvicit praci vV textovém procesoru MS Word

— podrobnéji v mailové schrance v piiloze mailu (.pdf):

a) textovy editor a textovy procesor
b) textovy procesor a jeho verze (MS Word 2013)
¢) prostiedi aplikaéniho a dokumentového okna a jeho ovladani:
zéhlavi, nabidky, panely nastroji, pravitka, posuvniky
stavovy tadek, hranice textu, rychl4 navigace
stranka (pracovni plocha dokumentového okna), styl stranky
lupa, rezim vkladani (INSRT) a rezim ptepisovani (OVER) = pouziti klavesy Insert
d) spusténi aplikace
e) ulozeni nového i stavajiciho souboru (ulozit x ulozit jako)
f) otevieni stavajiciho souboru (dokumentu)
g) editace textu
h) oznaceni textu (bloky)
1) presunuti a kopirovani textu pomoci mysi (levé a pravé tlacitko, popi. kolec¢ko)
J) schranka a prace (operace) se schrankou: vyjmout, kopirovat, vlozit, vlozit jinak
k) format pisma

I) format odstavce



m) format celého dokumentu (stranky)
n) zasady psani textu (typograficka pravidla)®

0) tisk a ptedtiskova piiprava?

Kontaktni emailova adresa: podrasky@zskolinec.cz

! Eervené zvyraznéno nové pfridané utivo
2 Eervené zvyraznéno nové pridané udivo
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